BCH POAN TiNH BINH PINH POAN TNCS HO CHiI MINH
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S6:.23 -HD/TDTN-TCKT Binh Dinh, ngayOthdng 02 nim 2019

| HUONG DAN
To chirc Pai hoi Poan cac cap khoi true thuje
Can ctr Diéu 18 Poan va Hudng dan thuc hién Diéu 18 Poan khéa XI, Ban
Thuong vu Tinh doan huéng dan t6 chue DPai hoi Poan cac cép khéi truc thudc,
_cu thé nhu sau:

U L NHIEM KY PAI HOI

Chi doan co s&; chi doan trong cac co quan hanh chinh su nghiép, doanh
nghiép, luc lugng vii trang; Doan truong Trung cip; Lién chi doan; DPoan truong
dai hoc, cao déng c6 nhiém ky 5 nam 2 lan, théng nhét nhiém ky 1a 2019 - 2022.

II. NOI DUNG DAI HOI

Pai hoi Doan cac cip thwe hién cic ndi dung sau:

1. Tong két viéc thuc hién nghi quyét Pai hoi nhiém ky qua va xac dinh
muc tiéu, nhiém vu va giai phap cong tic doan va phong trao thanh thiéu nhi
trong nhiém ky mai.

2. Théo luén, déng gép ¥ kién vao du thao cac van kién Dai hoi Poan cép
trén (néu cé).

3. Bau Ban Chép hanh nhiém ky méi.

4. Bau doan dai biéu du Pai hoi Poan cap trén (néu cd).

III. NHIEM VU CUA BAN CHAP HANH CAP TRIEU TAP PAI HOI

Ban Chép hanh cép triéu tap Pai hoi ¢ cac nhiém vu sau:

1. Xay dung Ké hoach t6 chirc bai hoi.

2. Xay dung bao cdo, du thao nghi quyét Pai hoi:

Xay dung Béo céo tong két viéc thuc hién nghi quyét nhiém ky qua, muc
tiéu, nhiém vy, giai phap nhiém ky méi va cac bao cdo phu luc c6 lién quan; Béo
céo kiém diém hoat dong cuia Ban Chap hanh va du thao nghi quyét Pai hoi.

3. Cong tac nhéan su:

- Xay dung Dé 4n nhan sy Ban Chép hanh va cac chic danh; D& an Uy
ban Kiém tra va nhan su Chu nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra (néu cd);
Pé 4n Poan dai biéu du Pai hoi Poan cép trén (néu cd); tit ca cac dé an phai co
hd so nhan sy kém theo.

- Phan b6 dai biéu cho cdc don vi truc thuge va chi dao viéc bau cir dai
biéu bao dam diing nguyén tac, thu tuc quy dinh.

- Tiép nhan hd so tng ctr vao Ban Chip hanh, Bi thu (d6i véi nhitng don
vi bau Bi thu truc tiép tai Dai héi) ciia doan vién khong 1a dai bidu Dai hoi.
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- Chuan bi nhan su dai biéu du Dai hoi Poan cp trén; giéi thiéu dé ci,
cac nhan su theo yéu cau ctia Poan cp trén (néu co).

4. Chuan bi va cung cép bio cdo, tai liéu lién quan vé tinh hinh dai biéu, két
qua bau ctr dai biéu Dai hdi cho Poan Chu tich va Ban Tham tra tu cach dai biéu.

5. Xay dung ndi dung, chuong trinh Pai hoi va chuan bj dy du tai liéu,
cac diéu kién vé co s¢ vat chét, kinh phi phuc vu Pai hoi.

6. Tb chirc cac hoat dong chao mung Pai hdi, chao mimg thanh cong Dai hoi.

7. Bdo céo cap ty, Poan cép trén truc tiép vé cong tac Dai hoi.

““""1IV. CONG TAC CHUAN BI NHAN SU VA QUY TRINH BAU CU'
'BAN-CHAP HANH, Bi THU KHOA MOI

1. Phuwong phap, quy trinh chuan bi nhin sw Ban Chap hanh

* Budc 1: Té chive Hpi nghi Ban Thuwong vu (ldn 1)

- Thanh phan héi nghi: Cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu.

- Noi dung, trinh ty thuc hién: Trén co s& yéu cau va ngudn can bd trong
quy hoach, dé xuit vé co céu tiéu chuén, diéu kién, xdy dung dé 4n Ban Chap
hanh, quy trinh giéi thiéu nhan su dé cac dong chi trong Ban Thuong vu thao
luan, bé phiéu kin dé& xuét nhan su (Kér qua kiém phiéu dwoc cong bé tai Hoi
nghi).

* Buéce 2: Té chive Hpi nghi Ban Chép hanh (ldn 1)

- Thanh phan héi nghi: Cac ddng chi Uy vién Ban Chap hanh.

- Néi dung, trinh tw thuc hién: Trén co sé tong hop phiéu gi6i thidu &
budc 1, céc dong chi Uy vién Ban Chap hanh tién hanh thao luan, quyét dinh co
cu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin (két qua
kiém phiéu khong céng bé tai Hoi nghi).

* Buéc 3: Té chire Hpi nghi Ban Thwong vu (lin 2)

- Thanh phan héi nghi: Céc dong chi Uy vién Ban Thuong vu.

- Noi dung, trinh tw thuc hién: Can cit vao co ciu tiéu chudn, diéu kién va
yéu cau nhiém vu va kha ning dap Gmg clia can b; trén co sé két qua gidi thiéu
nhan su budc 2, tién hanh thao luén va gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin (két
qua kiém phiéu dwoc cong bé tai Hoi nghi). |

Truong hop yné’u két qua gidi thiu khéac véi két qua phat hién, gidi thiéu &
budc 2 thi bdo cdo, giai trinh véi cip dy.

* Budc 4: To chivc Hpi nghi cdn bp chii chét (duoc tién hanh khi ¢6 it
nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tdp cé mat)

- Thanh phan héi nghi: Cac ddng chi Uy vién Ban Chép hanh; Bi thu, Phé
Bi thu cac lién chi doan, chi doan truc thudc.

- Noi dung, trinh tu thuc hién: Thong bao danh sach nhan su do tap thé
Ban Thuong vu gidi thiéu & bude 3, tom tit ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac;
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nhan xét danh gia vu khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién;
tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin (két qud kiém phiéu khéng céng bé
tai Hoi nghi).

* Budc 5: Té chicc Hpi nghi Ban Chép hanh (lin 2) thio luan va biéu
quyét nhin sw

- Thanh phan héi nghi: Cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh.

- Néi dung, trinh ty thuc hién: Trén co s& tong hop phiéu giéi thidu &
budc 3, cac dong chi Uy vién Ban Chép hanh tién hanh thao luan va bidu quyét
nhéan su bang phiéu kin (két qud kiém phiéu dwoc céng bé tai Hoi nghi). Can ct

k@tqua biéu quyét nhan su ctia Ban Ch4p hanh; Ban Thuong vu 1ap to trinh bao

céo cap uy va doan cAp trén xem xét, quyét dinh.

* Lwu y:

- Péi véi trudong hop khéng c¢6 Ban Thuong vu, thi Ban Chap hanh truc
tiép x4y dung dé an va thuc hién quy trinh nhan su Ban Chép hanh khoa méi.

- D6i v6i truong hop doan vién khéng phai 1a dai bidu dai hoi, tu ing ct
vao Ban Chip hanh Poan tir cip huyén va tuong duong trd 1én phai gui hd so tu
tng ctr dén Ban Chip hanh cip triéu tap Dai hoi cham nhat 15 ngay trude ngay
khai mac Pai hoi. H6 so tng cir gdbm cé: Pon xin g ctr; so yéu ly lich va nhan
xét ctia Ban Chap hanh Poan cdp co s& noi doan vién dang sinh hoat; gidy
ching nhan suc khoe.

2. Quy trinh bau cir Ban Chap hanh khéa méi:

- Doan Chu tich Pai héi trinh bay Dé an xay dung Ban Chép hanh khoa
mdi. Dai hoi thao luan Dé an (¢d thé thdo ludn theo t6 hodc theo doan dai biéu
vé yéu cau, tiéu chudn, sé lwong, co cau Ban Chdp hanh) va biéu quyét thong
qua Dé an Ban Chép hanh nhiém ky méi.

- Pai hoi tién hanh tmg ctr, dé ctr nhan su bau vao Ban Chap hanh Poan
khod mdi (¢4 thé img cir, dé cir tai 16 thao ludn).

- Danh séach tng ctr vién do Ban Chéap hanh Poan khoéa cii chuén bj 1a
danh sach dé cir chinh thirc véi dai hoi.

- Dai héi thao luén va biéu quyét 1ap danh sach bau ctr.

- DPoan Chu tich 14p danh sach bau ct, 13y y kién biéu quyét cua Pai hoi
thong qua danh séch bau ctr; chuén bi phiéu bau.

- Bau Ban Kiém phiéu; Ban Kiém phiéu huéng dan thé 1é, nguyén tac bau
ctr, diéu kién trang ci; huéng dan cach bo phiéu; kiém tra, niém phong thung
phiéu; phét phiéu truc tiép cho dai biéu (hodc theo dodn dai biéu).

- Dai hoi tién hanh bau cir; Ban Kiém phiéu kiém tdng sé phiéu phat ra, s6
phiéu thu vé bdo céo Pai hoi.
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- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu; 14p bién ban kiém phiéu, bao co
Doan Chu tich; cong bd két qua bau ctr.

3. V& bau c6 s6 dw va dd tudi binh quan Ban Chap hanh:

3.1. Vé bau c6 so du:

Danh sach bau Ban Chap hanh, Ban Thuong vu & mdi cap phai nhiéu hon
$6 lugng can bau, cu thé:

- Ban Chép hanh cip triéu tdp Dai hoi chudn bi danh sach nhan su gibi
thiéu bau vao Ban Chip hanh, Ban Thuong vu khoa mai (ke ca tru’ong hop Dai
hoz bau truc tzep bi thi) c6 sd lu’(mg nhiéu hon so véi sb luong can bau it nhat

e “‘L"lﬁg%, 56 du téi da do dai hoi quyét dinh nhung khong qua 30% sb luong can bau.

'Nhan su gi6i thiéu bau phai dam béao tiéu chuén; néu trang cir Ban Chap hanh
khéa méi c6 thé phan cong dam nhan ngay nhiém vu trong Ban Chép hanh.

- Truong hop tong sb ung cir vién trong danh sach (gom nhdn sw do Ban
chép hanh Poan khéa cii dé cir; do dai biéu dai héi dé cir va dai biéu tw vmg cit)
nhiéu hon 30% so véi s6 luong can bau thi Poan Chi tich giai quyét theo trinh
tu sau:

+ Trao d6i dé ndm nguyén vong cla cac dai biéu duoc dé ct, ung cu tai
dai hoi. Néu cac dai biéu dugc dé cr, tng cu tai dai hoi xin rat tén va tdng sb
{ng ctr vién trong danh sach chua vuot qua s6 du 30% so véi sé lugng can bau
thi Poan Chu tich xin y kién Pai hoi biéu quyét théng qua danh sach bau ct.

+ Sau khi trao doi véi céac dai biéu duoc dé ct, ung cu tai dai hoi nhung
téng s6 dai biéu néu trong danh sach bau ctr van nhiéu hon 30% so véi sb luong
can bau thi Poan Chi tich xin y kién Dai hoi ddi v6i nhitng ngudi duoc dé cir va
ang cir tai dai hoi (khdng lay y kién doi véi cdc nhan sw do Ban Chdp hanh khéa
ctl gioi thiéu).

Truong hop can thiét, Poan Chu tich lay phiéu tin nhiém dbi véi nhiing
ngudi dugce de cu, g ctr tai dai hoi va can cr két qua tin nhiém, lua chon theo s6
phiéu dong y tir cao dén thdp dé 1ap danh sach biu cir dam béo c6 sb du téi da
khéng qué 30% so vai s6 lugng can bau. Trudng hop danh sach bau ctr da di s6 du
30% ma & cubi danh sach ldy phiéu tin nhiém cé nhiéu ngudi co sd phiéu bang
nhau thi xin y kiénlDai héi vé viéc dé danh sach bau ctt ¢6 s du cao hon 30% so
voi s6 lugng can bau.

- Chét danh sach bau ct Ban Chép hanh, Ban Thuong vu phai ¢6 sb luong
nhiéu hon so véi s6 luong can bau it nhét 15%.

3.2. Vé dj tuéi binh qudn ciia Ban Chdp hanh va d tudi theo chirc danh:

- D6 tudi binh quan Ban Chip hanh 13 d6 tudi tinh trung binh céng cla
tudi cac déng chi Uy vién Ban Chép hanh khoa méi.
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- Viéc xac dinh d6 tudi tham gia co quan l&nh dao céc cdp cua Poan va
céc chiic danh duoc tinh theo nam, lay thoi diém tinh 1a nam 2019.

- Ban Chap hanh Poan céc cap chii dong béo co cép uy, ra soat, bd sung
ngudn nhan su quy hoach cho nhiém ky méi, ddm bao do tudi binh quan Ban
Chép hanh theo quy dinh sau day:

+ Cdp co s¢: Binh quéan dudi 28 tudi.

+ Cdc truong dai hoc, cao dang: Binh quan dudi 29 tudi.

- Pbi véi co sd Poan trong cac co quan, doanh nghiép, d6 tudi binh quén cta
‘ Ban Chap hanh c6 thé cao hon 01 dén 02 tudi; ddi véi Ban Chap hanh Poan trong

; Cﬁng an nhéan dan thyc hién theo quy dinh cta nganh Céng an.

4. S6 lrgng Uy vién Ban Chap hanh: S6 luong Uy vién Ban Chép hanh
cac cap dam béo theo quy dinh sau day:

4.1. Chi doan va chi doan co so:

- C6 dudi 09 doan vién: Dai hdi bau Bi thu; néu cin thiét thi c6 thé bau
thém 01 Pho Bi thu.

- C6 tir 09 doan vién tré 1én: Ban Chap hanh c6 tir 03 dén 05 Uy vién,
trong do6 c6 Bi thu va 01 Pho Bi thu.

4.2. Lién chi doan: Ban Chip hanh c6 tir 05 dén 15 Uy vién. Néu Ban
Chép hanh c¢6 dudi 09 Uy vién thi ¢6 Bi thu va 01 Phé Bi thu; ¢6 tir 09 Uy vién
tr& 1én thi bau Ban Thuong vu gdm Bi thu, 01 Phé Bi thu va cac Uy vién
Thuong vu.

4.3. Doan cdc trwong dai hoc, cao ding: Ban Chép hanh c6 tir 15 dén 33
Uy vién; Ban Thuong vu c6 tir 05 dén 11 Uy vién. Trong Ban Thuong vu cé Bi
thu va tir 01 dén 02 Phé Bi thu.

5. Co ciu trong Ban Chap hanh Poan cic cfip:

- Ban Chép hanh Poan céc cap can ¢6 co cdu hop 1y dé chi dao nhiém vu
cong tac doan va phong trao thanh thiéu nhi; nhung khong vi co cdu ma ha thdp
tiéu chudn lam anh hudng chét luong ctia Ban Chap hanh. Cén chu y mét sb van
dé sau:

+ Két hop viéc chuén bi nhan su dugc tai ctt va nhan s méi; nhan su la
can bd chu chdt, chuyén trach va kiém nhiém; nhan su la can bo, doan vién tiéu
biéu thudc cac linh VUuc.

+ Co cau hop ly gifta cac do tudi: Can xay dung co cau cac do tudi dé
dam bao tinh ké thira trong Ban Chép hanh, Ban Thuong vu.

- Co cAu trong Ban Chap hanh bao dam:

+ Ty 1 Uy vién Ban Chap hanh 14 nir: Trong Ban Chap hanh Poan ty 1€ nit
it nhat 25%, ty 1& nit trong Ban Thuodng vu it nhat 15%; phan du trong thuong
truc Doan cac truong dai hoc, cao déng cO can bo ntr.
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+ Ty 1é Uy vién Ban Chép hanh la nguoi dan toc thiéu sé: Bang va phan
dau cao hon nhiém ky cii.

Nhan sy Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Bi thu, Phé Bi thu, Uy ban Kiém
tra, Cht nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Poan cac cép phai dugc cp uy
cung cdp va Poan cip trén truc tiép phé duyét (trong truong hop chua co cdp uy
thi co y kién ciia lanh dao don vi). i véi nhan su Bi thu, Pho Bi thu co ban phai
nam trong quy hoach.

.. V. DAI BIEU PAI HQI POAN CAC CAP VA BAU POAN DAI
BIEU DU PAI HOI POAN CAP TREN (néu c6)

Ve Cpnsair 1 Dai bi¢u Pai hdi Poan cac cip:

7 1.1. S8 lwong dai biéu:

S6 luong dai biéu du dai hoi Poan cac cip thuc hién theo quy dinh cu
thé nhu sau:

- Chi doan co so; chi doan trong cdc co quan hanh chinh sw nghiép,
doanh nghiép: T6 chirc Pai hoi doan vién.

- Lién chi doan: T6 chic Pai hoi dai biéu, sb luong dai biu triéu tap tir
60 dén 120 dai biéu.

- Doan truong dai hoc, cao da“;ng: T4 chirc Pai hoi dai biéu, sb lugng dai
biéu triéu tap tir 120 dén 200 dai biéu.

S6 lugng dai biéu cu thé do Ban Chép hanh cép triéu tap quyét dinh trén
co sd'y kién ctia cip uy va Poan cAp trén truc tiép.

1.2. Thanh phan dai biéu:

- Pai biéu dwong nhién:

+ Uy vién Ban Chép hanh cép triéu tap Dai hdi (khong trong thoi gian bi ky
ludt tir hinh thike canh cdo tré lén, ké ca ky lugt Pang, chinh quyén, doan thé).

+ Pai biéu do Dai hoi cip dudi bau 1én theo phan bd ciia Ban Chép hanh
cap triéu tap Pai hoi.

- Dai biéu chi dinh: Chi dinh nhiing trudong hop can thiét va phai bao dam
tiéu chuan dai biéu. Khéng chi dinh nhiing nguoi dd duoc bau ctr & cip duéi
nhung khong triing cir dai biéu chinh thirc hodc du khuyét 1am dai biéu Pai hoi.
S6 luong dai biéu chi dinh khéng qué 5% s6 luong dai biéu Pai hoi.

- Khi dai biéu chinh thic (trir 0y vién ban chép hanh cép triéu tap dai hoi)
khong dén dai hoi duogc thi dai biéu du khuyét thay, viéc lay dai biéu du khuyét
theo thir tu s6 phiéu tir cao xudng thap. Truong hop da thay thé hét sb dai biéu
du khuyét thi ban chip hanh cép triéu tp dai hoi xem xét, quyét dinh chi dinh
bo sung theo dé nghi cua ban thuong vu doan cdp dudi.
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2. Bau dai biéu dy Pai hdi Poan cap trén (néu co):

- Pai biéu dugc bau di du DPai hoi Poan cép trén phai la dai biéu chinh
thirc cua Pai hoi Poan cép duodi; 1a nhiing can bg, doan vién uu th, ¢6 uy tin véi
doan vién, thanh nién, c6 kha ning déng gép y kién vao nhitng quyét dinh cua
Pai hoi.

- Trén co sé tiéu chuin, sb lugng, co cAu, thanh phén dai biéu duoc Ban
Chép hanh Poan cap trén phén bd, Ban Chap hanh xay dung Dé an Poan dai
bleu di du Dai h6i Doan cAp trén (¢6 du kién nhdn sw cu the) trinh Pai hoi xem
xet quyet dinh.

“*"_ Bau dai biéu du Dai hoi dai biéu DPoan cép trén phai bau dai biéu du

khuyet S6 luong dai biéu du khuyét do Pai hoi quyét dinh. Bau dai biéu chinh
thirc trude, bau dai biéu du khuyét sau. Truong hop bau dai biéu chinh thie da
du sé luong ma van con mot s6 doan vién (do”’z' voi1 Dai hoi doan vién) hoac dai
biéu (doi véi Dai héi dai biéu) trong danh sach bau cir ¢c6 sé phiéu bau nhiéu
hon mot phan hai so véi sb doan vién hoic dai biéu c6 mat tai Pai hoi, thi Doan
Chu tich xin y kién Dai hoi vé viéc 14y dai biéu du khuyét trong sb cac doan
vién hodc dai biéu d6 theo thu tu b phiéu bau tir cao Xué)ng thép cho dén khi du
s lugng dai biéu du khuyét. Trudng hop da biu du sé lugng dai bidu chinh thic
ma trong danh sach biu ctr con lai chi ¢ s6 phiéu bau bang hodc thip hon mot
phan hai, thi t6 chirc bau dai biéu du khuyét trong s nhimg doan vién hoac dai
biéu d6. Néu con thiéu dai bidu du khuyét theo quyét dinh cta Pai hoi, c6 bau
tiép hay khong do Dai hoi quyét dinh.

VI. CHUONG TRINH PAI HOI

1. NOi dung va trinh tu cua chuong trinh Pai hoi phai dam bao tinh hop
ly; hoan thanh day du nhiém vu cta Pai hoi; ding nguyén tic, tha tuc theo quy
dinh cua Piéu 18 va céac quy dinh ctia Poan TNCS Ho Chi Minh.

2. Chuong trinh Dai hoi c6 thé két ciu thanh 2 phién:

- Phién thtr nhat, nén thuc hién céc ndi dung sau: Thong qua chuong trinh
lam viéc ctia Pai héi; thong qua ndi quy (quy ché) Pai hoi; bau Poan Chu tich,
Doan Thu ky Pai hoi, Ban Tham tra tu cach dai biéu; bdo céo tinh hinh dai biéu
va biéu quyét tu cach dai biéu; thao luan du thdo van kién cua Pai hoi; hudng
dan dai biéu nhiing van d& bau ctr va cac ndi dung can thiét khac.

- Phién thr hai, nén thuc hién cac ndi dung: Chao c&; Dién van khai mac
Pai hoi; Béo céo tong két nhiém ky cii, muc tiéu, nhiém vu va giai phép cong
tac doan va phong trao thanh thiéu nhi nhiém ky méi; Béo cdo kiém diém cua
Ban Chap hanh; thao ludn; nghe phat biéu ¢hi dao cua lanh dao cip uy cing cép,
Ban Thuong vu Poan cép trén; bau Ban Chap hanh nhiém ky mdi; t6 chic Hoi
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nghi Ban Chép hanh 1an thtr nhat dé bdu cac chtc danh; théng qua nghi quyét
Pai hoi; chao co bé mac.

3. Chuong trinh Dai hoi phai dugc Dai hdi thong qua bang hinh thirc biéu
quyét.

4. Biéu quyét bang thé doan.

5. Cac quyét dinh cua Pai héi & céc phién déu co gia tri nhu nhau.

VII. CAC CO QUAN PHU TRACH CONG VIEC CUA PAI HOI

... 1. Doan Chi tich Dai hoi:
"""~ Doan Ch tich Pai hdi gdm nhimng dai biéu chinh thic (ddi véi Dai hoi

) l_v'-dqz hiéu) hodc doan vién (doi véi Dai hoi doan vzen) do Ban Chap hanh cép

- triéu tap Dai hoi gidi thiéu; Pai hoi biéu quyet vé $6 lugng va danh sach Poan
Chu tich. Poan Chu tich Pai hoi diéu hanh cong viéc cua Dai hoi, lam viéc theo
nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da s6. Pdi véi chi doan co s& ¢6
50 lugng dudi 09 doan vién, c6 thé chi bau 01 ngudi lam Chu tich Pai hoi.

- SO lugng Poan Chu tich Pai hoi ¢ cac cép:

+ Doan truong dai hoc, cao dang: tir 5 - 7 dong chi.

+ Cap co s6: tir 3 - 5 dong chi.

DG v6i chi doan co s&; chi doan trong céc co quan hanh chinh sy nghiép,
doanh nghiép; luc lugng vil trang tir 1 - 3 dong chi.

2. Doan Thu ky Dai hoi:

- Doan Thu ky Pai hoi gém nhiing dai biéu chinh thirc (d6i véi Dai héi dai
biéu) hoac doan vién (doi voi Pai héi dodn vién), do Poan Chu tich Pai hoi gi6i
thiéu dé Dai hoi biéu quyét vé sé luong, danh sach Poan Thu ky. Pbi véi chi
doan co s& ¢ sb luong doan vién it, ¢ thé chi bau 01 nguoi lam Thu ky DPai hoi.

- $6 luong Poan Thu ky Pai hoi ¢ cac cap:

+ DPai hoi Lién chi doan, chi doan cosé: tur 1 -2 déng chi.

+S6 lugng Poan Thu ky & Dai hoi dai biéu cac truong dai hoc, cao dé’ing:
02 dong chi.

3. Ban Tham tra tw cach dai biéu:

Ban Tham tra tu cich dai biéu gém nhﬁ’ng dai biéu chinh thirc, do Poan
Chu tich Dai hoi gidi thiéu, Pai hoi biéu quyét sd luong va danh sach Ban Tham
tra tu cach dai biéu.

Dai hdi doan vién khong bau Ban tham tra tu cach dai biéu. Ban Chép
hanh cép triéu tap Dai hoi cung cép tai liéu va bao cao cac ndi dung lién quan
dén tu cach dai biéu dé Poan Chu tich bao cédo voi Pai hoi xem xét, thao luan va
biéu quyét théng qua.



3.1. Nhiém vu:

- Xem xét bao cdo va cic tai lidu lién quan do Ban Chap hanh cép triéu
tap Dai hdi cung cép ve viée chép hanh nguyén tic, thu tuc, tinh hinh va két qua
bau cir dai biéu; nhimg van dé co lién quan dén tu cach dai biéu dé xét tu cach
dai biéu.

- Xem xét cac don thu khiéu nai, t cdo vé tu cach dai biéu; béo cdo voi
Poan Chu tich dé trinh Pai hoi xem xét, quyét dinh vé nhitng truomg hop khong
da tu cach dai biéu.

" _ B4o cdo v6i Dai hoi két qua thim tra tu cach dai biéu dé Pai hoi xem

L, Xét, biéu quyét cong nhan.

- Huéng dan dai biéu Dai hdi thuc hién nghiém tic ndi quy cua Pai hoi.

3.2. 86 lwong Ban Thim tra tw cich dai biéu:

+ Dai hoi Lién chi doan, chi doan co so: tir 1 - 3 ddng chi.

+S6 lugng Ban Tham tra tu cach dai biéu & Pai hoi dai biéu cac truong
dai hoc, cao déng tir 3 - 5 ddng chi.

4. Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu gdm nhing dai biéu chinh thitc (@6i véi Dai héi dai biéu)
hodc doan vién (doi vdi dai héi doan vién) khong c6 tén trong danh sach bau cu, do
Poan Chu tich gidi thidu, Dai hoi biéu quyét théng qua vé sé luong va danh sach.

4.1. Nhiém vu:

- Huéng dan nguyén tic, thi tuc bau ctr, diéu kién trang ctr va cach thic
b6 phiéu.

- Kiém tra, niém phong thung phiéu; phéat phiéu truc tiép cho dai biéu
(hodc theo dodn dai biéu); kiém tong sb phiéu phét ra, thu vé bao cdo Dai hoi;
tién hanh kiém phiéu bau; xem xét va két luan vé cac phiéu khéng hop 1é.

- Xem xét va béo cdo Poan Chu tich quyét dinh nhiing trudng hop vi
pham nguyén tic bau ctt hodc c6 don thu khidu nai vé bau cir trong Dai hoi.

- Lap bién ban kiém phiéu, bdo cédo Poan Chu tich; cong bd két qua bau
clt; niém phong phiéu bau va chuyén cho Poan Chu tich Pai hoi dé Poan Chu
tich Dai hdi ban giao cho Ban Chap hanh khoa mdi luu trir theo quy dinh.

4.2. S6 lwong Ban Kiém phiéu:

- Dai héi Lién chi doan; chi doan co sd; chi doan trong cac co quan hanh
chinh sy nghiép, doanh nghiép tir 1 - 5 dong chi.

- Dai hdi Poan céac truong dai hoc, cao déng tr5-11 déng chi.

VIII. HQOI NGHI BAN CHAP HANH LAN THU NHAT

1. B6i véi nhimg don vi dd bau duoc Bi thu khoa méi, dong chi Bi thu
khoa méi 1a nguoi triéu tap va chi tri phién hop thir nhét ciia Ban Chép hanh dé
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bau cac Uy vién Ban Thuong vu con lai; biu Pho Bi thu; Uy ban Kiém tra va
Chu nhiém Uy ban Kiém tra.
2. Déi v6i nhitng don vi chua bau dugc Bi thu khoa méi, thi dong chi Bi
thu hodc Pho Bi thu khod cli ¢6 trach nhiém tri€u tdp phién hop thu nhét cua
Ban Chép hanh khoa méi va chu tri dé bau chu toa hoi nghi. Trong trudng hop
can thiét, Poan cép trén va cap ty clng cap thdng nhat chi dinh mt dong chi
Uy vién Ban Chép hanh khoa méi lam triéu tap vién dé bau Chu toa hoi nghi.
Héi nghi Ban Chép hanh bau Ban Thuong vy, Bi thu, Phé Bi thu, Uy ban Kiém tra
Va Cht nhiém Uy ban Kiém tra.
Mo weaian Chép hanh c6 quyén quyet dinh s luong Uy vién Ban Thuong vu,

“'Phé B1 thu, Uy vién Uy ban Kiém tra, Pho Chu nhiém Uy ban Kiém tra. S6
luong Uy vién Ban Thuong vu khéng qua mot phan ba (1/3) s6 lugng Uy vién
Ban Chép hanh. S6 luong Uy vién Uy ban Kiém tra khong nhiéu hon s6 luong
Uy vién Ban Thuong vu.

Péng chi Bi thu, Phé Bi thu doan diéu hanh va ky cac van ban theo tham
quyén ngay sau khi cong b6 két qua bau cua Dai hoi.

IX. DUYET CONG TAC CHUAN BI PAI HQI POAN CAC CAP

1. ThAm quyén duyét ké hoach Dai héi Poan cac cap:

Ban Thuong vu Poan cép trén truc tiép c6 trach nhiém va thdm quyén
duyét ké hoach Dai hoi Poan cac don vi truc thudc.

2. Thoi gian giri ho so va duyét Dai hoi:

- Thoi gian gui hd so duyét Pai hoi Poan 1én DPoan cép trén: Cham nhét
15 ngay trudc ngay duyét Dai hoi.

- Thoi gian duyét Pai hoi: 01 thang trudce khi t6 chirc Pai hoi.

- Céac don vi cht dong dang ky thoi gian duyét, trén co s¢ d6 Tinh doan sé
c6 thong bao thoi gian cu thé cho timg don vi.

3. Hd so duyét ké hoach Pai hoi Doan cac cap:

- H6 so duyét ké hoach Pai hoi phai co y kién két luan cua cép uy cung
cap bang van ban trude khi bo céo [én Doan cap trén.

- B 4n (hodc ké hoach) t6 chirc Dai hoi.

- Du thao chuong trinh Pai hoi.

- Kich ban Dai hoi.

- Du thao Béo céo téng két cong tac doan va phong trio thanh thiéu nhi
nhiém ky qua va muc tiéu, nhiém vu, giai phap trong nhiém ky maoi.

- B4o c4o kiém diém hoat dong ctia Ban Chéap hanh khéa cfi.

- Pé 4n nhan sy Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra (Dé dn phdi kém theo danh
sdch trich ngang ly lich dw kién nhan sw bau Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra;
riéng nhan su gioi thiéu bau Bi thwr va Phé Bi thir phdi kém 1y lich theo méu 2C).
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X. THOT GIAN TO CHU'C PAI HOI

- Chi doan co s6; chi doan trong cac co' quan hanh chinh su nghiép,
doanh nghi¢p; lye lwgng vii trang: Hoan thanh trong thang 8/2019.

- Lién chi doan: Hoan thanh tru6c thang 15/10/2019.

- Poan trudng dai hoc, cao ding, truomg Trung cap: Hoan thanh trong
thang 11/2019.

XI. CHUAN Y KET QUA BAU CU

1. Sau Pai hoi, Ban Chip hanh khoa méi bao cao Ban Thuong vu Doan
, oap tren truc tiép bién ban Pai hoi; bién ban biu cir Ban Chap hanh, Ban
' ,.it.‘{THwojng vy, Bi thu, Pho Bi thu, Uy ban Kiém tra, Chu nhiém Uy ban Kiém tra
va danh séach trich ngang ctia cac dong chi Uy vién Ban Chép hanh va T trinh
dé nghi chuan y két qua biu cu.

2. Cham nhat 15 ngay sau ngay to chtrc Dai hoi, Poan cap dudi phai gui
ho so dé nghi Poan cap trén chuén y két qua bau ctr.

3. Cham nhét sau 15 ngdy khi nhan dugc dé nghi cua Ban Chap hanh Poan
cap dudi vé chuén y két qua bau ctr, Ban Thudng vu Poan cép trén truc tiép xét,
quyét dinh cong nhan Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Uy ban Kiém tra va cac
chuc danh da duoc bau ctia Poan cap du’c’ri theo quy dinh ctia Piéu 1é Poan.

Ban Thuong vu Tinh doan yéu cau cac doan truc thudc cin ctr Huéng dan
nay dé t6 chirc, chi dao thuc hién.

TM. BAN THUUNG VU TINH DPOAN
Noi nhan:
- TT, céac ban Tinh doan;
- Céc huyén, thi, thanh doan,
doan truc thudc;
- Luu VP, Ban TC-KT“®),

Ha Duy Trung



